
 

四十一周年畢業暨頒獎典禮  
畢業生及領獎學生禮儀  

【綵排及備忘】 
 
1. 服飾儀容： 

 1.1 校服：  
- 整齊夏季校服、白襪、擦亮黑皮鞋 
- 女生：校裙必須熨直，裙長及膝，內穿全身白色底裙，腰帶必須合身，不可過寬或過緊 
- 男生：校服必須熨直，白恤衫必須放入校服衭內，黑皮帶 
 
1.2 儀容： 
- 髮長及衣領者必須用黑色橡根帶束起成「馬尾」 
- 額前及面頰兩旁不可有不整齊之髮絮遮面∕眼眉∕眼睛，必須用黑色髮夾夾好﹙女生﹚∕修

剪﹙男生﹚ 
- 不准染髮，亦不可留有過短或蓬鬆之新潮髮型 
- 不准配戴未經批准之飾物﹙如：耳環、指環、手鍊等﹚ 

 
2. 儀式－ 畢業禮頒發証書 ⁄ 獎項： 

2.1 分組及學生代表：  
  - 每組將依學生高度，依「山」字型，排成一行」面向觀眾 (中間較高，兩旁較矮﹚ 

﹙見下圖﹚ 
- 各組有 2 名代表(由班主任委派)，將站在該組中間，A 代表全組同學從嘉賓手中領 
 取全組同學的畢業證書 (縛成一束﹚B 代表全組同學邀請嘉賓站在全組中間位置合照 

  - 為了使頒發畢業證書的過程能更加快捷及順暢，司儀將會先行宣讀全組的學生姓名後才 
   請該組的代表領取畢業證書，屆時 A 須踏前一步相迎嘉賓、握手、接過証書、向 
   嘉賓鞠躬行禮、與 B 邀請嘉賓站在全組中間位，全組面向觀眾合照後，全組同學 
   向台下觀眾鞠躬﹙誠意地向在座的嘉賓、老師、家長及校友致謝﹚ 
 
 
 
 
 
 
    
 
  
  
 
 
2.2 上台領獎時之禮儀 
 (A) 頒獎次序： 屆時負責領獎儀式之老師會召集領獎者在面向舞台靠左邊走廊依頒獎的 
     次序列隊等候上台。 次序暫定如下： 
  (a) 畢業生    ：  6A, 6B, 6C, 6D, 6E﹙每班各分為 3 組﹚ 

(b) 領獎學生  ：  共九項，依序為： 
1.「畢業生學業成績獎」  4.「傑出學生獎」  7.「品德卓越獎」 
2.「畢業生學科成績獎」  5.「傑出領袖獎」  8.「卓越才藝獎」 
3.「畢業生熱心服務獎」  6.「為校爭光獎」  9.「陳燭餘校長獎學金」 

    
 

例如：  10 人一組  

        

    

8 7 
6 5 

A B 
4 3 

2 1 

觀眾席 

上台方向及次序 
下台方向及次序 



 
 (B) 禮儀：  

(a) 坐立姿勢要端正﹙女生坐下時雙腿必須合攏，將校裙⁄畢業袍拉直才坐下，以免起皺褶﹚ 
(b) 儀式進行時，為表尊重，不可離座，亦不可進食 
(c) 「左上右落」﹙由面向舞台之左邊台階上台，頒獎完畢後由面向舞台之右面台階下台返回 
 座位﹚ 
(d) 小心走路，留心電線、講台等障礙物，切勿奔跑 
(e) 步行姿勢要端莊大方及充滿自信心，雙手在身旁自然擺動便可，胸膛及腰身要挺 
 直，提起腳跟行路 
(f) 不適宜有小動作﹙例如：伸脷、縮膊、掩嘴、捽鼻、摸頭髮等﹚  
(g) 必須有禮貌，常保持喜悅友善的神情，用雙手接著嘉賓頒發之証書及獎品，與嘉賓 
 握手時須注意所用之力度﹙稍為握緊 1-2 秒﹚，向嘉賓道謝、與嘉賓合照時雙腿必 
 須靠攏等 
(h) 以熱烈掌聲支持其他獲獎學生／表演學生 

 
(C) 頒發畢業証書／獎狀： 

(a) 必須穿著整齊夏季校服並準時參加綵排儀式，倘違規或缺席者，將另行安排往樓座 
 觀禮。 
(b) 其中有部份同學同時獲取兩個獎項或兼任其他職務，則需要在下台後插入正確的領

獎隊伍中／在後台等候及插隊∕返回工作崗位。 
(c) 頒獎時，除畢業証書是「道具」外，其他獎狀均為「真本」，請檢查內容，如有錯

漏，可在畢業典禮結束後通知班主任／負責老師。 
(d) 當日午膳時間為 12:30pm – 1:30pm，同學可在會場附近的食店進食。 
(e) 畢業生留意： 

(i) 午膳後將獲分派畢業禮服袍，請小心保管，勿弄污或弄破，否則將照原價賠償。 
(ii) 成績表、畢業証書、畢業照片等將在當日派發﹙已全部存放在公文袋內﹚，請

小心保存。 
(iii) 不可代他人領取有關文件。 
(iv) 會場內特設有可供同學們拍照留念的「景點」，同學可自備相機拍照。鼓勵同學們

邀請校董、校監、嘉賓、師長等拍照，增添紀念價值；唯攝影時勿阻塞通道，逗留

時間亦不宜過長﹙5:45pm 前清場﹚ 
 

3. 其他事項 
3.1 當日必須準時到達會場 (9:30am) ，先在 Q 及 T 區集合，由班主任和負責老師﹙蘇淑敏 

主任，中一至中五領獎學生﹚點名及分組後才進入會場，依次序安排就座。 
3.2 請在指定座位就座﹙畢業生在各班座位區，其他級別學生在領獎學生區﹚。 
3.3 必須遵照本校規則，若缺席綵排或服式儀容不合規格者，將另行安排往樓座座區就座。 
3.4 若家長出席，請報人數，以便留座。請家長在當日約 2:00pm 開始，往會場大堂之接待處索 
 取【家長席 － 入場券】，在 2:45pm 進場並依座號就座。 
3.5 請時常留意本校網頁公佈之最新消息。 
3.6 若有疑問，請在本校辦公時間內致電與班主任或校務處職員聯絡﹙電話： 2380 0241﹚。 

 
 
 


